
 

Stellenausschreibung  

Mitarbeiter Finanzen, Controlling & Administration (m/w/d) 

Mit ca. 40 Mitarbeitern bietet die PURTEC Engineering GmbH, mit Sitz in 

Königswartha, aus eigener Konstruktion und Fertigung, kundenspezifische Lösungen 

im Bereich des Sondermaschinenbaus an. 

Werden Sie Teil eines erfolgreichen Familienunternehmens und gestalten Sie 

gemeinsam mit uns eine spannende und innovative Zukunft. 

 

 
Aufgabengebiete: 

- Liquiditätsmanagement: Überwachung des Cashflows und Sicherstellung der 
Liquidität 

- Finanzplanung und Analyse von Finanzdaten und Prognosen zur 
Unterstützung von Entscheidungen der Geschäftsführung 

- Organisation der Buchhaltungsprozesse (Buchhaltung und Lohnbuchhaltung 
sind ausgelagert) und Kommunikation mit Dienstleistern 

- Durchführung des Mahnwesens 

- Ausstellen und Genehmigen von Rechnungen 

- Verantwortlich für die Abrechnungsprozesse 

- Kontinuierliche Weiterentwicklung und Optimierung der Abteilungsprozesse 
und Implementierung effizienter Prozesse und Tools einschließlich 
Digitalisierung  

- Erstellung von statistischen Berichten  
- Koordination & Steuerung des täglichen sowie monatlichen Reportings 

 
Profil: 

- Abgeschlossenes betriebswirtschaftliches Studium, gerne mit den 
Schwerpunkten Finanzen, Controlling bzw. Rechnungswesen oder 
vergleichbare Qualifikation 

- Erfahrung mit DATEV, Lexware sowie Microsoft Excel & MS Office 
- Gute Deutsch- u. Englischkenntnisse 

- Einschlägige Berufserfahrung im Bereich Controlling, Finanzen oder 
Buchhaltung, vorzugsweise in einem produzierenden Industrieunternehmen  

- Hohe Affinität für Kennzahlen, gutes Verständnis für Datenbankstrukturen und 
Gesamtunternehmenssteuerung  

- Fundierte Kenntnisse der finanziellen Zusammenhänge und Prozesse 
- Verantwortungsgefühl, Belastbarkeit und Begeisterung für wirtschaftliche 

Zusammenhänge 
- Integrität und ethisches Verhalten 
- Teamfähig sowie eine engagierte und selbständige Arbeitsweise 

 
 

 
 
 
 



 

 
Benefits: 

- Unbefristeter Arbeitsvertrag 
- Qualifizierte Einarbeitung 
- Eine wertschätzende, kollegiale Atmosphäre mit sehr gutem Betriebsklima 
- Fachliche und persönliche Weiterentwicklung 
- Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge, Kindergartenzuschuss, 

Sonderurlaub, Jubiläumszuwendungen uvm. 
- Sodexo Benefit Pass Karten mit monatlicher Gutschrift 
 
 

Kontaktdaten: 

Bitte richten Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung vorzugsweise per E-Mail an: 

personal@purtec.bz 

 

oder per Post an: 
PURTEC Engineering GmbH 

Kesselhausring 4 

02699 Königswartha 

mailto:personal@purtec.bz

